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Popisy činností členů výboru 

 
 

Kdo Činnost Záloha 
LE „předseda“ 

podpisové právo – uzavírání smluv 
platby elektronicky 
řízení a kontrola řemeslníků 
technicky orientované záležitosti 
obsahová stránka webu 

 
HO 
HO 
KE 
++ 
HI 

HO „místopředsedkyně“ 
podpisové právo – uzavírání smluv 
platby cash + pokladna 
archivace tištěné dokumentace 
dozor nad úklidem 

 
LE 
LE 
HI 
++ 

HI „sekretář“ 
zápisy ze schůzí a shromáždění 
vedení elektronické dokumentace 
aktualizace nástěnek 
dozor nad pohyby na účtě a pokladnou  
agenda schůzové místnosti 

 
HO 
LE 
LE 
HO 
MA 

KE „styk s úřady“ 
terénní práce se zjišťováním faktů 
zajišťování operativních prací 

 
++ 
LE 

MA „komunikace“ 
vyjednávání s vlastníky 

 
HI 

 
 
Vysvětlivky:  ++ znamená kdokoli z ostatních, po dohodě 
 
 
 
 
 
 


